
Приложение № 1 
к административному регламенту 



Информация
о месте нахождения, справочные телефоны, адреса электронной почты, график 
работы, часы приема администрации, органа, ответственного за 
предоставление  муниципальной услуги

Местонахождение администрации: 

188532, Ленинградская область, Ломоносовский район, п. Лебяжье, ул. Приморская, д. 68. Почтовый адрес для направления документов и обращений в администрацию: 188532, Ленинградская область, Ломоносовский район, п. Лебяжье, ул. Приморская, д. 68 

Адрес электронной почты администрации: adm.lebiaje@mail.ru. 

Адрес электронной приемной администрации: http://lebiaje.ru/message/index.html.

Контактный телефон: (81376)76-156
Факс: (81376)76-663
Часы приема корреспонденции: 

Понедельник – пятница с 11.00 до 17.00, перерыв с 13.00 до 14.00. Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, уменьшается на один час.

Приемный день вторник, часы приема с 9.00 до 17.00























Приложение № 2 
к административному регламенту 

Информация о местах нахождения, 
справочных телефонах и адресах электронной почты МФЦ


Телефон единой справочной службы ГБУ ЛО «МФЦ»: 8 (800) 500-00-47 (на территории России звонок бесплатный), адрес электронной почты: info@mfc47.ru.
В режиме работы возможны изменения. Актуальную информацию о местах нахождения, справочных телефонах и режимах работы филиалов МФЦ можно получить на сайте МФЦ Ленинградской области www.mfc47.ru

	№
п/п
	Наименование МФЦ
	Почтовый адрес
	График работы
	
Телефон


	Предоставление услуг в Бокситогорском районе Ленинградской области

	1
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Тихвинский» - отдел «Бокситогорск»
	187650, Россия, Ленинградская область, Бокситогорский район, 
г. Бокситогорск,  ул. Заводская, д. 8
	Понедельник - пятница с 9.00 до 18.00. Суббота – с 09.00 до 14.00. Воскресенье - выходной
	8 (800) 
500-00-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Тихвинский» - отдел «Пикалево»
	187602, Россия, Ленинградская область, Бокситогорский район, 
г. Пикалево, ул. Заводская, д. 11а
	Понедельник - пятница с 9.00 до 18.00. Суббота – с 09.00 до 14.00. Воскресенье - выходной
	8 (800) 
500-00-47

	Предоставление услуг в Волосовском районе Ленинградской области

	2
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Волосовский»

	188410, Россия, Ленинградская обл., Волосовский район, г.Волосово, усадьба СХТ, д.1 лит. А

	С 9.00 до 21.00
ежедневно, 
без перерыва
	8 (800) 
500-00-47

	Предоставление услуг в Волховском районе Ленинградской области

	3
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Волховский»
	187406, Ленинградская область, г. Волхов, ул. Авиационная, д. 27
	Пн., ср., чт., пт. -
с 09.00 до 19.00;
Вт. – с 09.00 до 20.00;
Сб. – с 09.00 до 18.00;
Вс. – выходной 
	8 (800) 
500-00-47

	Предоставление услуг во Всеволожском районе Ленинградской области

	4
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Всеволожский»

	188643, Россия, Ленинградская область, Всеволожский район, 
г. Всеволожск, ул. Пожвинская, д. 4а

	С 9.00 до 21.00
ежедневно, 
без перерыва

	8 (800) 
500-00-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Всеволожский» - отдел «Новосаратовка»

	188681, Россия, Ленинградская область, Всеволожский район,
 д. Новосаратовка, д. 8 (52-й километр внутреннего кольца КАД, в здании МРЭО-15, рядом с АЗС Лукойл)
	С 9.00 до 21.00
ежедневно, 
без перерыва
	8 (800) 
500-00-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Всеволожский» - отдел «Сертолово»

	188650, Россия, Ленинградская область, Всеволожский район, г. Сертолово, ул. Центральная, д. 8, корп. 3

	С 9.00 до 21.00
ежедневно, 
без перерыва
	8 (800) 
500-00-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Всеволожский» - отдел «Мурино» 
	188662, Россия, Ленинградская область, Всеволожский район, п. Мурино, ул. Вокзальная, д. 19
	С 9.00 до 21.00
ежедневно, 
без перерыва
	8 (800) 
500-00-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Всеволожский» - отдел «Кудрово»
	188689, Россия, Ленинградская область, Всеволожский район, д. Кудрово, 13-ый км автодороги "Кола". Автополе, здание 5, 2 этаж
	С 9.00 до 21.00
ежедневно, 
без перерыва
	8 (800) 
500-00-47

	Предоставление услуг в Выборгском районе Ленинградской области

	5
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ»
«Выборгский»
	188800, Россия, Ленинградская область, Выборгский район, 
г. Выборг, ул. Вокзальная, д.13

	С 9.00 до 21.00
ежедневно, 
без перерыва
	8 (800) 
500-00-47

	1. 
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Выборгский» - отдел «Рощино»

	188820, Россия, Ленинградская область, Выборгский район,
 п. Рощино, ул. Советская, д.8
	С 9.00 до 21.00
ежедневно, 
без перерыва
	8 (800) 
500-00-47

	1. 
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Выборгский» - отдел «Светогорск»
	188992, Ленинградская область, г. Светогорск, ул. Красноармейская д.3
	С 9.00 до 21.00
ежедневно, 
без перерыва
	8 (800) 
500-00-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Выборгский» - отдел «Приморск»
	188910, Россия, Ленинградская область, Выборгский район, г. Приморск, наб. Лебедева, д. 4
	С 9.00 до 21.00
ежедневно, 
без перерыва
	8 (800) 
500-00-47

	Предоставление услуг в Гатчинском районе Ленинградской области

	6
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Гатчинский»
	188300, Россия, Ленинградская область, Гатчинский район, 
г. Гатчина, Пушкинское шоссе, д. 15 А
	С 9.00 до 21.00
ежедневно, 
без перерыва
	8 (800) 
500-00-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Гатчинский» - отдел «Аэродром»
	188309, Россия, Ленинградская область, Гатчинский район, г. Гатчина, ул. Слепнева, д. 13, корп. 1
	С 9.00 до 21.00
ежедневно, 
без перерыва
	8 (800) 
500-00-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Гатчинский» - отдел «Сиверский»
	188330, Россия, Ленинградская область, Гатчинский район, пгт. Сиверский, ул. 123 Дивизии, д. 8
	С 9.00 до 21.00
ежедневно, 
без перерыва
	8 (800) 
500-00-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Гатчинский» - отдел «Коммунар»
	188330, Россия, Ленинградская область, Гатчинский район, г. Коммунар, Ленинградское шоссе, д. 10
	С 9.00 до 21.00
ежедневно, 
без перерыва
	8 (800) 
500-00-47

	Предоставление услуг в Кингисеппском районе Ленинградской области

	7
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Кингисеппский»

	188480, Россия, Ленинградская область, Кингисеппский район,  г. Кингисепп,
ул. Карла Маркса, д. 43
	        С 9.00 до 21.00
ежедневно,
без перерыва
	8 (800) 
500-00-47

	Предоставление услуг в Киришском районе Ленинградской области

	8
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Киришский»
	187110, Россия, Ленинградская область, Киришский район, г. Кириши, ул. Строителей, д. 2
	С 9.00 до 21.00
ежедневно, 
без перерыва
	8 (800) 
500-00-47

	Предоставление услуг в Кировском районе Ленинградской области

	9
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Кировский»

	187342, Россия, Ленинградская область, г. Кировск, ул. Набережная 29А
	С 9.00 до 21.00
ежедневно, 
без перерыва
	8 (800) 
500-00-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Кировский» - отдел «Отрадное»
	187330, Ленинградская область, Кировский район, г. Отрадное, Ленинградское шоссе, д. 6Б
	С 9.00 до 21.00
ежедневно, 
без перерыва
	8 (800) 
500-00-47

	Предоставление услуг в Лодейнопольском районе Ленинградской области

	10
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ»
«Лодейнопольский»
	187700, Россия,
Ленинградская область, Лодейнопольский район, г.Лодейное Поле, ул. Республиканская, д. 51
	С 9.00 до 21.00
ежедневно, 
без перерыва
	8 (800) 
500-00-47

	Предоставление услуг в Ломоносовском  районе Ленинградской области

	11
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ»
«Ломоносовский»
	188412, г. Санкт-Петербург, г. Ломоносов, Дворцовый проспект, д. 57/11
	С 9.00 до 21.00
ежедневно,
без перерыва
	8 (800) 
500-00-47

	Предоставление услуг в Лужском районе Ленинградской области

	12
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Лужский»
	188230, Россия, Ленинградская область, Лужский район, г. Луга, ул. Миккели, д. 7, корп. 1
	С 9.00 до 21.00
ежедневно, 
без перерыва
	8 (800) 
500-00-47

	Предоставление услуг в Подпорожском районе Ленинградской области

	13
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Лодейнопольский»-отдел «Подпорожье»
	187782, Ленинградская область, г. Подпорожье, ул. Октябрят д.3
	Понедельник - суббота с 9.00 до 20.00. Воскресенье - выходной
	8 (800) 
500-00-47

	Предоставление услуг вПриозерском районе Ленинградской области

	14
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Приозерск» - отдел «Сосново»
	188731, Россия,
Ленинградская область, Приозерский район, пос. Сосново, ул. Механизаторов, д.11
	С 9.00 до 21.00
ежедневно, 
без перерыва
	8 (800) 
500-00-47

	2. 
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Приозерск»

	188761, Россия, Ленинградская область, Приозерский район., г. Приозерск, ул. Калинина, д. 51 (офис 228)
	С 9.00 до 21.00
ежедневно, 
без перерыва
	8 (800) 
500-00-47

	Предоставление услуг в Сланцевском районе Ленинградской области

	15
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Сланцевский»
	188565, Россия, Ленинградская область, 
г. Сланцы, ул. Кирова, д. 16А
	С 9.00 до 21.00
ежедневно, 
без перерыва
	8 (800) 
500-00-47

	Предоставление услуг в г. Сосновый Бор Ленинградской области

	16
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Сосновоборский»
	188540, Россия, Ленинградская область, 
г. Сосновый Бор, ул. Мира, д.1
	С 9.00 до 21.00
ежедневно, 
без перерыва
	8 (800) 
500-00-47

	Предоставление услуг в Тихвинском районе Ленинградской области

	17
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ»
«Тихвинский»

	187553, Россия, Ленинградская область, Тихвинский район,  
г. Тихвин, 1-й микрорайон, д.2

	С 9.00 до 21.00
ежедневно, 
без перерыва
	8 (800) 
500-00-47

	Предоставление услуг в Тосненском районе Ленинградской области

	18
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Тосненский»
	187000, Россия, Ленинградская область, Тосненский район,
г. Тосно, ул. Советская, д. 9В
	С 9.00 до 21.00
ежедневно, 
без перерыва
	8 (800) 
500-00-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Тосненский» - отдел «Тельмановский»
	187032, Россия, Ленинградская область, Тосненский район, пос. Тельмана, д. 2-Б
	С 9.00 до 21.00
ежедневно, 
без перерыва
	8 (800) 
500-00-47

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Тосненский» - отдел «Никольское»
	187026, Россия, Ленинградская область, Тосненский район, г. Никольское, ул. Комсомольская, 18
	С 9.00 до 21.00
ежедневно, 
без перерыва
	8 (800) 
500-00-47

	Уполномоченный МФЦ на территории Ленинградской области

	19
	ГБУ ЛО «МФЦ»
(обслуживание заявителей не осуществляется)
	Юридический адрес:
188641, Ленинградская область, Всеволожский район, 
дер. Новосаратовка, д.8
Почтовый адрес:
191311, г. Санкт-Петербург, 
ул. Смольного, д. 3, лит. А
Фактический адрес:
191024, г. Санкт-Петербург,  
пр. Бакунина, д. 5, лит. А
	пн-чт –
с 9.00 до 18.00,
пт. –
с 9.00 до 17.00, 
перерыв с
13.00 до 13.48, выходные дни -
сб, вс.
	8 (800) 
500-00-47











Приложение № 3 
к административному регламенту 

В местную администрацию 
МО Лебяженское городское поселение,
главе администрации 
__________________________________________________ 


ДЛЯ ЮРИДИЧЕСКИХ ЛИЦ: 
от ________________________________________________ 
                                             (наименование юридического лица) 
__________________________________________________ 
                                          (местонахождение юридического лица) 
ОГРН_____________________________________________

ИНН______________________________________________ 

Почтовый и (или) адрес электронной почты: 
__________________________________________________

Контактный номер телефона: 
__________________________________________________

ДЛЯ ГРАЖДАН: 

Паспорт серии __________ № ___________ выдан _______ 
__________________________________________________ 
                                                       кем и когда выдан 
__________________________________________________ 
                                                     код подразделения 
проживающего(ей) _________________________________ 
_________________________________________________ 
                                            адрес места жительства 
и (или) адрес электронной почты: 
_____________________________________________ 

Контактный номер телефона: 
_____________________________________________ 


ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении земельного участка без проведения торгов

Прошу предоставить без проведения торгов земельный участок с кадастровым номером:___________________________________________________________________, 
                                              (кадастровый номер испрашиваемого земельного участка) 
в __________________________________________________________________________, 
(вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка возможно на нескольких видах прав)
в целях ______________________________________________________________________ 
                                                                              (цель использования земельного участка) 
на срок ______________________________________________________________________. 
                                                   (в случае предоставления в аренду или безвозмездное пользование) 
Основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа, предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3 (при предоставлении в собственность за плату), пунктом 2 ст.39.6 (при предоставлении в аренду), пунктом 2 ст.39.10 (при предоставлении в безвозмездное пользование), пунктом 2 ст.39.9 (при предоставлении в постоянное (бессрочное) пользование) Земельного кодекса Российской Федерации: 
____________________________________________________________________________ 

Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд (в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд): 
_______________________________________________________________ 

Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории (в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом): 
_______________________________________________________________ 

Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка (в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения): 
_______________________________________________________________ 

В случае, если на земельном участке расположен объект недвижимости: 

На земельном участке расположены объекты недвижимости: 

Наименование объекта, кадастровый (условный, инвентарный) номер объекта, 
адрес (адресный ориентир) 
_______________________________________________________________ 
_______________________________________________________________ 
_______________________________________________________________ 

Основание возникновения права собственности на объект недвижимости:________________________________________________________________ 

Даю согласие на использование моих персональных данных при решении вопроса по существу. 

Приложения к заявлению: 
1.___________________________________________________________________ 
2.___________________________________________________________________ 
3.___________________________________________________________________ 
4.___________________________________________________________________ 
"______" _____________ 20_____ год 
_________________________ ________________________________________________________________ 
(подпись заявителя)                    должность, Ф.И.О. уполномоченного  представителя юридического лица              
                                                                                             (для юридических лиц) 
Результат рассмотрения заявления прошу:


	

	выдать на руки 

	

	направить по почте



Приложение № 4 
к административному регламенту 

В местную администрацию 
МО Лебяженское городское поселение,
главе администрации

____________________________________________
 
от 
____________________________________________ 
                                              (ФИО – полностью) 
___ _____________  _____ года рождения, 

Паспорт серии ________ № ___________ выдан __ 
____________________________________________
                                                       кем и когда выдан 
____________________________________________
                                                     код подразделения 
проживающего(ей) 
____________________________________________ 
                                           адрес места жительства 

контактный номер телефона: 
________________________________________ 



ЗАЯВЛЕНИЕ

На основании п. 2.7 статьи 3 Федерального закона Российской Федерации от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введение в действие Земельного кодекса Российской Федерации» (в редакции ФЗ № 171 от 23.06.2014) прошу предоставить мне в собственность бесплатно земельный 

участок № _______ площадью _________ кв. метров, для _______________________________ 
                                                                                                                                         (вид разрешенного использования) 
расположенный на землях, составляющих территорию _________________________________________________________________________________ 
                                                         (наименование некоммерческой организации) 

расположенный по адресу: Ленинградская область, Ломоносовский район 

Членом ____________________________________ являюсь с __________ года. 
                         (наименование некоммерческой организации) 

Принят(а) в члены некоммерческого товарищества в соответствии с решением общего 

собрания ____________________________________№_________ дата ________ 
                           (наименование некоммерческой организации) 

Участок закреплен за мной на основании решения общего собрания ____________________________________________№_________ дата _______ 
               (наименование некоммерческой организации) 
в соответствии с __________________________________________________________________ 
                                                        реквизиты документа, устанавливающего распределение земельных участков в организации)
_________________________________________________________________________________ 
(наименование некоммерческой организации)

За достоверность предоставленных сведений несу ответственность. 
Даю согласие на использование моих персональных данных при решении вопроса по существу. 

_________________________ 
                           (подпись) 

_________________________ 
                             (дата) 

ПРИЛОЖЕНИЯ: 

1. Выписка из протокола общего собрания о закреплении земельного участка за заявителем – на __ л. в 1 экз. 

2. Схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории на ___ л. в 1 экз. 

3. Копия документа (доверенности), подтверждающей полномочия представителя заявителя – на ___ л. в 1 экз. (в случае если с заявлением обращается представитель заявителя) 

4.____________________________________________________________________ 



Результат рассмотрения заявления прошу:


	

	выдать на руки 

	

	направить по почте
























Приложение № 5 
к административному регламенту 

В местную администрацию 
МО Лебяженское городское поселение,
главе администрации
____________________________________________________ 

от председателя правления___________________________ 
                                                                           (наименование юридического лица) 
____________________________________________________ 
                                              (ФИО – полностью) 
____________________________________________________ 
                                 (местонахождение юридического лица) 
ИНН _______________________________________________ 

Контактный номер телефона: 
____________________________________________________ 



ЗАЯВЛЕНИЕ

На основании п. 2.7 статьи 3 Федерального закона Российской Федерации от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введение в действие Земельного кодекса Российской Федерации» (в редакции ФЗ № 171 от 23.06.2014) прошу предоставить в собственность ___________________________________________________________________________ 
(наименование некоммерческой организации)

бесплатно земельный участок, относящийся к имуществу общего пользования ____________________________________________________________________________________________ 
(наименование некоммерческой организации)

расположенный по адресу: Ленинградская область, Ломоносовский район, ____________________. 
____________________ _______________________________________________________________ 
                 (подпись)                                    должность представителя юр.лица, фамилия, имя, отчество 
___________________ 
                       (дата) 

ПРИЛОЖЕНИЯ: 

1. Схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории на __ л. в 1 экз. 
2. Выписка из решения общего собрания членов некоммерческой организации (собрания уполномоченных) о приобретении земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования– на __ л. в 1 экз. 
3. Документ, подтверждающий право заявителя действовать без доверенности от имени некоммерческой организации (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии) на ___ л. в 1 экз. 
4. Копия документа (доверенности), подтверждающей полномочия представителя заявителя – на ___ л. в 1 экз. (в случае если с заявлением обращается представитель заявителя) 
5. ________________________________________________________________________ 

Результат рассмотрения заявления прошу:


	

	выдать на руки 

	

	направить по почте



Приложение 6 
к административному регламенту 


_______________________________ 

_______________________________ 

_______________________________ 

от _______________________________ 
          (контактные данные заявителя, адрес, телефон) 





ЗАЯВЛЕНИЕ (ЖАЛОБА)

_________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 





_____.______.20_____ г.                _________________                   ______________________ 
                                                                                                     (подпись)                                                            (расшифровка подписи) 
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